PAGE  
2

ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
31 декабря 2013 г. № 214
О некоторых вопросах осуществления нотариальной деятельности

На основании абзацев одиннадцатого, тринадцатого и пятнадцатого части первой пункта 74 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 27 ноября 2013 г. № 523 «Об организации нотариальной деятельности в Республике Беларусь», и пункта 11 Положения о Министерстве юстиции Республики Беларусь, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 31 октября 2001 г. № 1605, Министерство юстиции Республики Беларусь ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые:

Положение о Квалификационной комиссии по вопросам нотариальной деятельности;

Инструкцию о порядке проведения квалификационного экзамена для определения уровня профессиональной подготовки лица, претендующего на приобретение статуса нотариуса;

Инструкцию о порядке выдачи свидетельства на осуществление нотариальной деятельности, внесения в него изменений и (или) дополнений, выдачи его дубликата и аннулирования.

2. Установить форму свидетельства на осуществление нотариальной деятельности согласно приложению.

3. Определить, что свидетельства на осуществление нотариальной деятельности в соответствии с подпунктом 1.2 пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 27 ноября 2013 г. № 523 «Об организации нотариальной деятельности в Республике Беларусь» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 29.11.2013, 1/14639):

выдаются Министерством юстиции Республики Беларусь на основании заявления о выдаче свидетельства на осуществление нотариальной деятельности, в котором указываются фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) нотариуса, регистрация по месту жительства, адрес места нахождения нотариального бюро, нотариальной конторы, в составе которой нотариус осуществляет нотариальную деятельность, дата и номер выдачи удостоверения нотариуса, а также сведения о заключенном нотариусом в случаях, установленных законодательством Республики Беларусь, договоре страхования гражданской ответственности на случай причинения нотариусом вреда другим лицам в результате неправильно совершенного нотариального действия;

регистрируются в реестре свидетельств на осуществление нотариальной деятельности в месячный срок со дня подачи нотариусом в Министерство юстиции заявления о выдаче свидетельства на осуществление нотариальной деятельности.

4. Признать утратившим силу постановление Министерства юстиции Республики Беларусь от 1 декабря 2010 г. № 107 «О некоторых вопросах осуществления нотариальной деятельности» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2011 г., № 1, 8/23089).

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

 

	Министр
	О.Л.Слижевский


 

 

	 
	Приложение

к постановлению
Министерства юстиции
Республики Беларусь

31.12.2013 № 214 


 

Форма

 

Лицевая сторона

 

Государственный герб

Республики Беларусь

 

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

СВИДЕТЕЛЬСТВО
на осуществление нотариальной деятельности

Выдано ______________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)

Свидетельство на осуществление нотариальной деятельности зарегистрировано в реестре свидетельств на осуществление нотариальной деятельности за № ____ от __ __________ 20__ г.

Свидетельство действует в ______________________________________________________

(наименование нотариального округа)

_______________________________

Дата внесения изменений и (или) дополнений в свидетельство на осуществление нотариальной деятельности __ __________ 20__ г.*

 

	_________________________________
	____________
	____________________

	(должность)
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


 

Гербовая печать

 

№

 

Оборотная сторона

 

Свидетельство на осуществление нотариальной деятельности получил(а) __ __________ 20__ г.

 

	_____________________
	________________________________________

	(подпись)
	(фамилия, собственное имя,

отчество (если таковое имеется)


 

_______________________

* Указывается в случае внесения изменений и (или) дополнений в сведения, содержащиеся в свидетельстве на осуществление нотариальной деятельности.

 

 

	 
	УТВЕРЖДЕНО

Постановление
Министерства юстиции
Республики Беларусь

31.12.2013 № 214


ПОЛОЖЕНИЕ
о Квалификационной комиссии по вопросам нотариальной деятельности

1. Настоящее Положение устанавливает порядок образования, деятельности Квалификационной комиссии по вопросам нотариальной деятельности (далее – Квалификационная комиссия), ее полномочия.

2. Основными задачами Квалификационной комиссии являются определение уровня профессиональной подготовки лица, претендующего на приобретение статуса нотариуса (далее – претендент), проведение квалификационного экзамена, принятие решений по вопросам допуска лиц к осуществлению нотариальной деятельности, аннулирования свидетельств на осуществление нотариальной деятельности (далее – свидетельство), проведения аттестации нотариусов, а также рассмотрение иных вопросов, связанных с нотариальной деятельностью.

3. Квалификационная комиссия образуется Министерством юстиции Республики Беларусь (далее – Министерство юстиции) в составе не менее 7 человек из числа представителей государственных органов, Белорусской нотариальной палаты, нотариусов, иных специалистов в области права.

Председателем Квалификационной комиссии является заместитель Министра юстиции Республики Беларусь.

В состав Квалификационной комиссии входят по должности начальник управления нотариата и загсов и заместитель начальника управления нотариата и загсов Министерства юстиции.

Персональный состав Квалификационной комиссии утверждается приказом Министра юстиции Республики Беларусь.

4. Квалификационная комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами:

принимает решения о допуске претендентов к квалификационному экзамену или об отказе в допуске;

принимает у претендентов квалификационный экзамен;

определяет уровень профессиональной подготовки претендентов;

выносит решения о допуске претендентов к осуществлению нотариальной деятельности и выдаче свидетельства или об отказе в допуске претендентов к осуществлению нотариальной деятельности;

принимает решения о приостановлении (возобновлении) полномочий нотариуса;

принимает решения о внесении изменений и (или) дополнений в свидетельства, об аннулировании свидетельств;

рассматривает иные вопросы, связанные с нотариальной деятельностью.

5. Заседания Квалификационной комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в шесть месяцев.

Председатель Квалификационной комиссии определяет место, дату и время проведения заседания Квалификационной комиссии.

6. Секретарь Квалификационной комиссии обеспечивает:

подготовку заседания Квалификационной комиссии, в том числе подготовку документов, представляемых на рассмотрение Квалификационной комиссии;

приглашение на квалификационный экзамен претендентов;

информирование членов Квалификационной комиссии о месте, дате и времени заседания Квалификационной комиссии;

ведение протокола заседания Квалификационной комиссии;

ведение делопроизводства Квалификационной комиссии;

хранение поступающих в Квалификационную комиссию документов;

выполняет иные функции, предусмотренные законодательством и настоящим Положением.

7. Заседание Квалификационной комиссии ведет ее председатель или заместитель председателя. При отсутствии председателя или его заместителя обязанности председателя Квалификационной комиссии выполняет по поручению Министра юстиции Республики Беларусь один из членов Квалификационной комиссии.

Решения Квалификационной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Квалификационной комиссии. При равенстве голосов голос председателя Квалификационной комиссии является решающим.

8. Материально-техническое обеспечение деятельности Квалификационной комиссии возлагается на Министерство юстиции.

9. При наличии обстоятельств, предусмотренных абзацами вторым–пятым пункта 34 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 27 ноября 2013 г. № 523 «Об организации нотариальной деятельности в Республике Беларусь» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 29.11.2013, 1/14639), Квалификационная комиссия принимает решение о приостановлении полномочий нотариуса.

Квалификационная комиссия вправе принять решение о приостановлении полномочий нотариуса при поступлении в Министерство юстиции мотивированного представления Белорусской нотариальной палаты, областной (Минской городской) нотариальной палаты.

Копия принятого решения о приостановлении полномочий нотариуса в течение двух рабочих дней направляется нотариусу, полномочия которого приостанавливаются, в главное управление юстиции облисполкома (Минского горисполкома), Белорусскую нотариальную палату. Нотариусу также сообщается о необходимости выполнения требований, установленных частью первой пункта 36 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь.

10. В случаях, указанных в абзацах втором–четвертом пункта 34 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь, нотариус обращается в Квалификационную комиссию с заявлением о приостановлении его полномочий.

В заявлении указываются фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) нотариуса, регистрация по месту жительства, наименование нотариального округа, в котором он вправе осуществлять нотариальную деятельность, адрес места нахождения нотариального бюро, нотариальной конторы, в составе которой нотариус осуществляет нотариальную деятельность, причины, послужившие основанием для приостановления полномочий нотариуса, период времени, на который приостанавливаются его полномочия.

11. При прекращении оснований для приостановления полномочий нотариуса Квалификационная комиссия в течение 10 рабочих дней с момента, когда стало известно о прекращении таких оснований, принимает решение о возобновлении его полномочий. Для возобновления полномочий нотариуса, приостановленных по заявлению, указанному в части первой пункта 10 настоящего Положения, нотариус обращается в Квалификационную комиссию с заявлением о возобновлении его полномочий.

12. Решения, принятые Квалификационной комиссией, за исключением решений, указанных в части второй настоящего пункта, оформляются в письменном виде, подписываются всеми членами Квалификационной комиссии, принимавшими участие в ее заседании, и хранятся в делах нотариусов.

Решения Квалификационной комиссии о допуске претендента к квалификационному экзамену, в том числе в установленных законодательством случаях без прохождения профессиональной стажировки, оформляются в виде соответствующих записей в протоколе заседания Квалификационной комиссии.

 

	 
	УТВЕРЖДЕНО

Постановление
Министерства юстиции
Республики Беларусь

31.12.2013 № 214


ИНСТРУКЦИЯ
о порядке проведения квалификационного экзамена для определения уровня профессиональной подготовки лица, претендующего на приобретение статуса нотариуса

1. Настоящая Инструкция устанавливает порядок проведения Квалификационной комиссией по вопросам нотариальной деятельности (далее – Квалификационная комиссия) квалификационного экзамена для определения уровня профессиональной подготовки лица, претендующего на приобретение статуса нотариуса (далее – квалификационный экзамен).

2. Лицо, претендующее на приобретение статуса нотариуса (далее – претендент), обращается в Квалификационную комиссию с заявлением о допуске к квалификационному экзамену (далее – заявление).

Претендент одновременно с заявлением представляет в Квалификационную комиссию:

документ, удостоверяющий его личность;

анкету, содержащую биографические сведения;

трудовую книжку;

документ, подтверждающий наличие высшего юридического образования;

заключение руководителя профессиональной стажировки об итогах профессиональной стажировки, утвержденное областной (Минской городской) нотариальной палатой (далее – территориальная нотариальная палата);

решение территориальной нотариальной палаты о положительном завершении профессиональной стажировки;

документ об уплате государственной пошлины за выдачу свидетельства на осуществление нотариальной деятельности.

Оригиналы документа, удостоверяющего личность претендента, трудовой книжки и документа, подтверждающего наличие высшего юридического образования, возвращаются претенденту, а к заявлению приобщаются их копии, заверенные секретарем Квалификационной комиссии, или нотариально засвидетельствованные копии, представляемые претендентом.

Квалификационная комиссия при необходимости организует в течение одного месяца проверку достоверности документов и иных сведений, представленных претендентом.

3. По результатам рассмотрения документов и иных сведений, указанных в пункте 2 настоящей Инструкции, Квалификационная комиссия принимает решение о допуске претендента к квалификационному экзамену или об отказе в допуске к квалификационному экзамену.

В решении Квалификационной комиссии об отказе в допуске к квалификационному экзамену излагаются причины отказа. О принятом Квалификационной комиссией решении об отказе в допуске к квалификационному экзамену сообщается претенденту и территориальной нотариальной палате.

О месте, дате и времени проведения квалификационного экзамена секретарь Квалификационной комиссии сообщает претенденту и членам Квалификационной комиссии до его проведения.

4. В день сдачи квалификационного экзамена претендент предъявляет Квалификационной комиссии документ, удостоверяющий его личность, и трудовую книжку.

5. В случае если претендент не может явиться в назначенное время на квалификационный экзамен, он должен не позднее чем за 2 рабочих дня до сдачи квалификационного экзамена письменно сообщить об этом Квалификационной комиссии с указанием причины неявки и в случае необходимости представить подтверждающие документы.

6. Квалификационный экзамен проводится в целях определения уровня профессиональной подготовки претендентов в форме ответов на устные вопросы.

7. Программа квалификационного экзамена утверждается Министром юстиции Республики Беларусь.

8. При проведении квалификационного экзамена претенденту запрещается пользоваться нормативными правовыми актами, справочной и специальной литературой, средствами связи, вести переговоры с другими претендентами. Претендент, нарушивший эти требования, удаляется из зала заседания Квалификационной комиссии и считается не сдавшим квалификационный экзамен.

Посторонним лицам запрещается присутствовать на квалификационном экзамене.

9. Знания претендентов оцениваются Квалификационной комиссией исходя из полноты и правильности данных ответов на вопросы.

10. Голосование проводится в отсутствие экзаменуемого лица.

11. Претендент, не сдавший квалификационный экзамен, может быть допущен к его повторной сдаче не ранее чем через три месяца со дня принятия Квалификационной комиссией решения об отказе в допуске к осуществлению нотариальной деятельности.

 

	 
	УТВЕРЖДЕНО

Постановление
Министерства юстиции
Республики Беларусь

31.12.2013 № 214


ИНСТРУКЦИЯ
о порядке выдачи свидетельства на осуществление нотариальной деятельности, внесения в него изменений и (или) дополнений, выдачи его дубликата и аннулирования

1. Настоящей Инструкцией определяется порядок выдачи свидетельства на осуществление нотариальной деятельности (далее – свидетельство), внесения в него изменений и (или) дополнений, выдачи его дубликата и аннулирования.

2. Свидетельство выдается Министерством юстиции Республики Беларусь (далее – Министерство юстиции) на основании решения Квалификационной комиссии по вопросам нотариальной деятельности (далее – Квалификационная комиссия) о допуске лица, претендующего на приобретение статуса нотариуса (далее – претендент), к осуществлению нотариальной деятельности.

Свидетельство подписывается Министром юстиции Республики Беларусь или заместителем Министра юстиции Республики Беларусь, являющимся председателем Квалификационной комиссии, и заверяется гербовой печатью Министерства юстиции.

3. Свидетельство выдается на неопределенный срок и действует в указанном в нем нотариальном округе.

4. Бланки свидетельств изготавливаются типографским способом и являются бланками документов с определенной степенью защиты.

5. О принятом решении о допуске к осуществлению нотариальной деятельности и выдаче свидетельства Министерство юстиции в течение двух рабочих дней с даты принятия соответствующего решения уведомляет претендента, в отношении которого оно было принято.

Претендент, в отношении которого принято решение о допуске к осуществлению нотариальной деятельности и выдаче свидетельства, обязан получить свидетельство не позднее 10 рабочих дней со дня уведомления о принятии решения.

Свидетельство может быть получено представителем претендента при предоставлении им документа, удостоверяющего его личность, и доверенности, удостоверенной нотариально либо в порядке, предусмотренном пунктом 4 статьи 186 Гражданского кодекса Республики Беларусь.

6. Оригинал свидетельства хранится у нотариуса, который обеспечивает его сохранность весь период времени осуществления им нотариальной деятельности, в том числе в период приостановления его полномочий.

7. В случае утраты оригинала свидетельства нотариусу за порядковым номером оригинала свидетельства выдается его дубликат на новом бланке.

Для получения дубликата свидетельства нотариус представляет в Министерство юстиции заявление на выдачу дубликата свидетельства с указанием обстоятельств утраты оригинала свидетельства и с приложением документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу дубликата свидетельства.

Дубликат свидетельства выдается Министерством юстиции в течение 10 рабочих дней со дня представления указанных в части второй настоящего пункта документов.

Для выдачи дубликата свидетельства вынесение решения Квалификационной комиссии не требуется.

Дубликат свидетельства может быть получен представителем нотариуса при предоставлении им документа, удостоверяющего его личность, и доверенности, удостоверенной нотариально либо в порядке, предусмотренном пунктом 4 статьи 186 Гражданского кодекса Республики Беларусь.

8. При изменении и (или) необходимости дополнения сведений, содержащихся в свидетельстве, нотариус обязан в течение одного месяца со дня возникновения обстоятельств, влекущих необходимость внесения изменений и (или) дополнений в свидетельство, обратиться в Квалификационную комиссию с заявлением о внесении изменений и (или) дополнений в свидетельство.

В заявлении указываются фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) нотариуса, регистрация по месту жительства, наименование нотариального округа, в котором он вправе осуществлять нотариальную деятельность, адрес места нахождения нотариального бюро, нотариальной конторы, в составе которой нотариус осуществляет нотариальную деятельность, сведения, подлежащие изменению и (или) дополнению, причины, послужившие основанием для внесения изменений и (или) дополнений в свидетельство.

К заявлению прилагаются документы (их нотариально засвидетельствованные копии или копии, заверенные председателем областной (Минской городской) нотариальной палаты (далее – территориальная нотариальная палата), подтверждающие необходимость внесения изменений и (или) дополнений в свидетельство, а также копия свидетельства и документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за внесение соответствующих изменений и (или) дополнений в свидетельство.

Квалификационная комиссия принимает решение о внесении изменений и (или) дополнений в свидетельство в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о внесении изменений и (или) дополнений в свидетельство. О принятом решении Квалификационная комиссия уведомляет нотариуса в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

Нотариусу за порядковым номером свидетельства, в которое вносятся изменения и (или) дополнения, выдается свидетельство, оформленное на новом бланке, содержащее дату внесения изменений и (или) дополнений в свидетельство.

До получения свидетельства, оформленного на новом бланке, нотариус осуществляет нотариальную деятельность на основании ранее выданного свидетельства.

При получении свидетельства, оформленного на новом бланке, нотариус обязан сдать в Министерство юстиции оригинал ранее выданного свидетельства (его дубликат). Копия выданного на новом бланке свидетельства, заверенная подписью секретаря Квалификационной комиссии, хранится в Министерстве юстиции в деле нотариуса.

9. При наличии документов, подтверждающих обстоятельства, указанные в пункте 37 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 27 ноября 2013 г. № 523 «Об организации нотариальной деятельности в Республике Беларусь» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 29.11.2013, 1/14639), Квалификационная комиссия принимает решение об аннулировании свидетельства, которое влечет утрату статуса нотариуса.

Копия решения об аннулировании свидетельства в день его вынесения вручается (направляется) лицу, утратившему статус нотариуса, направляется в главное управление юстиции областного исполнительного комитета, Минского городского исполнительного комитета (далее – главное управление юстиции), в Белорусскую нотариальную палату.

10. В случае невозможности представления лицом, утратившим статус нотариуса, в главное управление юстиции свидетельства в соответствии с абзацем третьим части первой пункта 40 Положения об организации деятельности нотариусов в Республике Беларусь главное управление юстиции сообщает об этом в Министерство юстиции с указанием причин невозможности представления свидетельства.

11. Сведения об утрате свидетельства размещаются на официальном сайте Министерства юстиции в глобальной компьютерной сети Интернет.

12. Копии свидетельств, заверенные подписью секретаря Квалификационной комиссии, решение Квалификационной комиссии о допуске претендента к осуществлению нотариальной деятельности и выдаче свидетельства, иные решения Квалификационной комиссии и документы в отношении нотариуса хранятся в формируемых Министерством юстиции делах нотариусов.

13. Министерство юстиции ведет реестр свидетельств на осуществление нотариальной деятельности (далее – реестр). Реестр ведется на бумажном и (или) электронном носителях по форме согласно приложению к настоящей Инструкции.

Свидетельства, выданные на основании решения Квалификационной комиссии о допуске лица к осуществлению нотариальной деятельности, регистрируются в реестре в день вынесения указанного решения с присвоением свидетельствам порядковых номеров.
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